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Preambule

Tato Smérnice o zaddvani zakdzek malého rozsahu (dale také ,,Smérnice*) navazuje na zédkon
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ktery nabyl ucinnosti 1. fijna 2016. Obec
Lodénice pti zaddvani vefejnych zakéazek, které nejsou zakdzkami malého rozsahu (viz nize),
postupuje dle tohoto zdkona S tim, ze hodnoceni nabidek bude vzdy provadét 5ti Clenna
komise.

Smérnice zohlediiuje skutecnost, Ze v obci Lodénice byla pro volebni obdobi 2018 — 2022
zvolena Rada obce Lodénice dle § 99 a nasl. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen ,,Rada
obce®).

Smérnice je internim piedpisem obce Lodénice vydavanym v jeji samostatné plisobnosti.
Smérnice je zavazna pro zadavani zakazek malého rozsahu (viz dale) ve spravnim tizemi obce
Lodénice. V jednotlivych, odiivodnénych pfipadech miize zastupitelstvo obce zavaznost
Smérnice prolomit formou usneseni vztazené¢ho ke konkrétni vetejné zakazce postupem dle
ustanoveni § 95 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Druh verejné zakazky

Dodavky a sluzby

Stavebni prace

Nadlimitni

od 5.944.000 K¢

od 149.224.000

Podlimitni

od 2.000.000 K¢
do 5.943.999 K¢

od 6.000.001 K¢
do 149.223.999 K¢

Malého rozsahu

do 2.000.000 K¢

do 6.000.000 K¢

L. CAST Uvodni ustanoveni

CLANEK 1.

1. Obec Lodénice je dale nazyvéna ,,zadavatel, zakon ¢. 134/2016 Sb., o zaddvani

vetfejnych zakézek je dale nazyvan ,,Zakon*. Vefejna zakazka malého rozsahu je dale




oznacena jako
»VZ*“. Postup, ve kterém zadavatel vybira dodavatele, je nazyvan vybérové fizeni.

2. Podkladem pro vypracovani Smérnice byly tyto pravni predpisy:
zdakon ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vetejnych zakazek
zdakon ¢. 128/2000 Sb., 0
obcich (obecni zfizeni)
zdakon ¢. 89/2012
Sb.,ob¢ansky zakonik zdkon
¢ 500/2004 Sb., spravni tad
vyhlaska ¢ 169/2016 Sb.,
o stanoveni rozsahu dokumentace vetejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich
praci a soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér.

3. V pripadé¢ zmény znéni Zékona tykajici se zadavani verejnych zakazek malého rozsahu,
bude Smérnice bez zbyte¢ného odkladu novelizovana v ¢astech dotéenych zménou.

CLANEK II

1. Na VZ Zakon nedopada vyjma ustanoveni jeho § 31, avSak zadavatel je povinen dodrzet
ustanoveni jeho § 6, tj. zdsady transparentnosti a pfimétenosti (odst. 1) a zdsadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace (odst. 2).

2. Zésady a postupy dle této vnitini smérnice se nevztahuji na tyto zakazky:

d sluzby spojené s pofadanim a zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spocivajici
v osobnim vykonu konkrétniho tvilirce ¢i umélce,

b) zpracovani znaleckych posudkd,
pficemz v pfisluSnych smlouvach musi byt vzdy uvedeno: "Vlastnické pravo k dilu
pfechézi na objednatele dnem jeho predani a pfevzeti objednatelem. PouZiti, distribuce
a upravy podklada dila a jeho zpracovani nejsou zddnym zplisobem omezeny ani
nepodléhaji souhlasu zhotovitele."

3. Smérnice se nepouzije v piipadech, kdy je pro financovdni VZ pouzito dotace a
poskytovatel dotace podmini poskytnuti dotace vybérem dodavatele dle jim stanovenych
Pravidel, nebo Metodickych pokynt.

4. Smérnice se nepouzije, pokud je vybér dodavatele VZ soucasti dotacniho projektu, dle
kterého se dotace vztahuje 1 na tzv. neuznatelné ndklady, kterymi jsou napf. vybér
projektanta, technického dozoru investora, nebo pravni servis apod. V takovém piipade
zadavatel postupuje dle Pravidel ¢i Metodickych pokynti poskytovatele dotace pro vybér
dodavatelli daného dotac¢niho programu.

Uvedené plati v ptipadé¢, jestlize by ustanoveni Smérnice byla v rozporu s Pravidly nebo
Metodickymi pokyny zadavatele.
5. Smérnice se nepouzije v pripade, kdy zadavatel objednanim praci odvraci bezprostiedni

ohroZeni zivota nebo zdravi, anebo hrozi velké majetkové Skody.



CLANEK III.

1

Ve Smérnici je uzivano nazvoslovi dle Zakona. Obec Lodénice v této Smérnici vystupuje
jako vetejny zadavatel dle § 4 odst. 1 pism. d) Zakona. Pro tcely této Smérnice plati, Ze pfi
zadavani vefejnych zakazek maleho rozsahu zadavatel mize piiméfené aplikovat pravni
instituty Zakona, na které je v textu odkazovano; posléze uvedené se tyka Casti prvni a Casti
druhé Zakona.

Pro ur¢eni druhu VZ je zavazné ustanoveni § 14 Zakona.

Pro urceni predpokladané hodnoty verejné zakdzky je zdvazné ustanoveni § 16 Zakona. Do
ptedpokladané hodnoty VZ se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty (DPH); viz § 16 odst. 1
Zakona.

Zadavatel stanovuje predpokladanou hodnotu vetejné zakdzky u dodavek a sluzeb na
zaklad€ nezavaznych poptavek zaslanych dodavatelim, se kterymi ma zkuSenostmi, nebo
mu byly doporuceni jinymi vetejnymi zadavateli, anebo dle vetejn¢ dostupnych informaci;
viz § 16 Zakona. To vSe pti zohlednéni §§ 20 a 21 Zakona.

Zadavatel stanovuje pfedpokladanou hodnotu na stavebni prace:

a) na zakladé poptavky v ptipadech, kdy neni k dispozici projektova dokumentace;
zadavatel v téchto pripadech stanovi predpokladanou hodnotu VZ na zikladé udaji a
informaci o zakéazkéch stejného (podobného) pfedmétu plnéni ziskanych prizkumem
trhu, nebo formou trznich konzultaci, anebo jinym vhodnym zptisobem (§ 16) Zakona),

b) v piipadech, kdy je k dispozici (projektova) dokumentace je predpokladana hodnota VZ
stanovena na zdkladé odborného cenového odhadu projektanta, nebo agregovaného
rozpoctu, anebo na zéklad€é ocenéného polozkového vykazu vymeér; v tomto piipadé se
jedna o ,,Rozpocet v navrhu projektanta®.

Zahajeni vybérového fizeni podléha schvaleni Rady obce zapsané v Usneseni z jejiho
jednéni, nebo jeho schvéleni zastupitelstvem obce Lodénice na jeho vetejném zasedéni.
Tam, kde dle této Smérnice bude vybér dodavatele proveden na zikladé Zadavaci
dokumentace, podléhd zahajeni vybérového fizeni schvaleni této Zadavaci dokumentace
Radou obce nebo schvalenim zastupitelstva obce na jeho vefejném zasedani. Soucasti
Zadavaci dokumentace jsou i Obchodni podminky majici obsah a strukturu zavazného znéni
navrhu smlouvy o dilo.

V piipadé uzavieni dodatku ke smlouvé sjednané dle Obchodnich podminek, tento musi
schvalit Rada obce, je-1i schvalovani vybérového fizeni v jeji pravomoci. Tam, kde je
schvalovani vybérového fizeni v pravomoci zastupitelstva, je dodatek smlouvy o dilo
schvélen na vefejném zasedani zastupitelstva.
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1. CAST Vvbérové iizeni na nestavebni dodavky a sluzby

1

Vybér dodavatele na dodavky a sluzby, jejichz predpokladand hodnota, zjisténa dle této
Smérnice, nepiekroci 50 000,- K¢, provadi starosta obce na zakladé poptavky dle jeji
. Casti ¢l. III. odst. 4. Nasledné starosta formou objednavky oslovi vytypovaného
dodavatele.

Vybér dodavatele na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana hodnota, zjisténa dle této
Smérnice, neptekroc¢i 100 000,- K¢, provadi spolecné starosta a mistostarosta obce na
zékladé poptavky dle jeji I. Casti ¢1. 111. odst. 4. Nasledné starosta formou objednavky oslovi
vytypovaného dodavatele.

Pisemna Objednavka dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku musi obsahovat:

a) specifikaci plnéni

b) termin plnéni

C) zarucni dobu na poskytnuté plnéni, je-li to s ohledem na povahu plnéni mozné

d) v piipadé opakovaného pInéni celkovou dobu plnéni

e) maximalni cenu plnéni; DPH bude uvedeno samostatné

f) povinnost dodavatele dolozit opravnéni poskytovat objednané plnéni ptedlozenim
zivnostenského listu/opravnéni, vypisem ze Zivnostenského rejstiiku; popiipads
vypisem z Obchodniho rejstiiku, je-li tam veden

g) dalsi podminky ¢i pozadavky dle predmétu plnéni.

Akceptaci (pfijetim) objednavky dle odst. 1 a 2 vznika smlouva. Akceptace objednavky
musi mit pisemnou formu a musi byt bezvyhradna. Soucasti akceptace je tiplna identifikace
dodavatele (IC, DIC, pravni forma, sidlo, doru¢ovaci adresa), jméno statutarniho zastupce
véetné kontaktniho spojeni a udaji pro platebni styk.

Pro tcely této Smérnice se za pisemnou formu dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku povazuje:
a) pisemna doporuc¢ena korespondence,

b) osobni pievzeti ¢i doruceni pisemnosti

€) e-mail, ktery je uveden v akceptaci objednavky

d) datova schranka, pokud ji ma dodavatel zfizenou.

V pravomoci Rady obce je vybérové fizeni na dodavky a sluzby, jejichz predpokladana
hodnota, stanovena dle této Smérnice je v rozmezi nad 100 000,- K¢ do 500 000,- K¢.
Zadavatel vyzve alespon 3 vytypované dodavatele; poddna musi byt alespoii 1 nabidka.
Soucasti vyzvy bude Zadavaci dokumentace obsahujici zadavaci a obchodni podminky:

Zadavaci podminky obsahuji:

= identifika¢ni udaje zadavatele

= identifikacni udaje ucastnika

= predmét VZ

= vyhrady prav zadavatele

= pozadavky na nabidkovou cenu
= pozadavky na dobu plnéni

= kvalifika¢ni predpoklady




= hodnotici kritéria; jestlize zadavatel stanovi krom¢ vysSe nabidkové ceny dalsi kritéria,
¢ini vyse nabidkové ceny nejméne 70 % ze 100 % ptidélovanych bodi

= skladbu nabidky

= lhity a zptisob vypracovani a podani nabidky

= podminky pro ucast zastupce Ucastnika pii otevirani obalek nabidkami.

Obchodni podminky

jsou vypracovany V zavazné formé a struktuie smlouvy o dilo. Ugastnik pouze doplni udaje
nezbytné pro vznik navrhu smlouvy, tj. vlastni identifikacni idaje, smluvni cenu, terminy
plnéni a dalsi udaje dle své nabidky. Datovany nadvrh smlouvy podepise statutarni zastupce
ucastnika dle OR, je-li tam zapsan, v ostatnich pfipadech zptisobem, kterym se zavazuje
navenek. Utastnik takto doplnéné Obchodni podminky predloZi jako svij navrh  smlouvy
o dilo na pfedmétnou vetejnou zakéazku.

7. Vybér dodavatele dle odst. 6 provadi 5 ¢lenna komise jmenovana starostou (§ 42 Zakona);
je-li ¢lenem komise starosta, jmenuje jej mistostarosta. Clenové komise podepisi pred
zahajenim své ¢innosti prohlaSeni o stfetu zajmu dle § 44 Zékona. Komise ze svého stiedu
voli predsedu, ktery v pribéhu zadavaciho fizeni jedna za komisi navenek. Komise potidi
ze své ¢innosti tyto Protokoly:

Protokol o podéani nabidky ve stanoven¢ lhuté s uvedenim hodnoticich kritérii
Protokol o posouzeni nabidek
Protokol o hodnoceni nabidek.

8 V pravomoci zastupitelstva obce je vyb&rové fizeni na dodavky a sluzby, jejichz
predpokladana hodnota, stanovena dle této Smérnice je v rozmezi nad 500.000,- K¢ do
2.000.000,- K¢. Zadavatel obesle alespont 5 vytipovanych dodavatelii; podany musi byt
alespon 2 nabidky. Vybér dodavatele provede 5¢lenna komise jmenovana zadavatelem.

W

l1l. CAST Vvbérové Fizeni na stavebni prace

1. Vybér dodavatele na stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota, zjisténa dle této
Smérnice, nepiekro¢i 50.000,- K¢, provadi starosta obce na zakladé poptavky dle jeji
I. Casti ¢l. III. Nasledné¢ starosta formou objednavky oslovi vytipovaného dodavatele.

2. Vybér dodavatele na stavebni préce, jejichz pfedpoklddana hodnota, zjisténa dle této
Smérnice, nepiekroc¢i 100 000,- K¢, provadi spoleéné starosta a mistostarosta obce na
zékladé poptavky dle jeji 1. Casti ¢l. III. Nasledné starosta formou objednavky oslovi
vytipovaného dodavatele.

3. Pisemna Objednavka dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku musi obsahovat:
a) specifikaci plnéni v¢etné technickych podminek
b) termin plnéni
C) zarucni dobu na poskytnuté plnéni,
d) maximalni cenu plnéni; DPH bude uvedeno samostatné



e) povinnost dodavatele dolozit opravnéni poskytovat objednané plnéni piedlozenim
Zivnostenského listu/opravnéni, vypisem ze Zivnostenského rejstiiku; poptipadé
vypisem z Obchodniho rejstiiku, je-li tam veden

f) dalsi podminky ¢i pozadavky dle pfedmétu plnéni.

Akceptaci (pfijetim) objednavky dle odst. 1 a 2 vznika smlouva. Akceptace objednavky

musi mit pisemnou formu a musi byt bezvyhradna. Soucasti akceptace je:

a) uplna identifikace dodavatele (IC, DIC, pravni forma, sidlo, dorucovaci adresa), jméno
statutarniho zastupce vcetné kontaktniho spojeni a udaju pro platebni styk,

b) Zivnostensky list, nebo Vypis z vefejné ¢asti Zivnostenského rejstiiku, anebo vypis  z
Obchodniho rejsttiku, je-li tam veden, to vSe na provadéni staveb, jejich zmén a
odstraiiovani

c) vykres, poptipadé technicka specifikace poptavanych stavebnich praci odpovidajicich
jejich obtiznosti a rozsahu, jestlize tento podklad nebude soucasti objednavky
zadavatele

d) nabidkova cena vnikla ocenénim podkladu dle pism. ad c).

Pro ucely této Smérnice se za pisemnou formu dle odst. 3 a 4 tohoto ¢lanku povazuje:
a) pisemna doporuc¢ena korespondence,

b) osobni pievzeti ¢i doruceni pisemnosti

C) e-mail, ktery je uveden v akceptaci objednavky

d) datova schranka, pokud ji ma dodavatel ztizenou.

V pravomoci Rady obce je vybérové fizeni na stavebni prace, jejichz ptredpokladana
hodnota, stanovena dle této Smérnice, je V rozmezi nad 100.000,- K¢ do 1.000.000,- K¢.
Zadavatel vyzve alespon 3 vytipované dodavatele; podany musi byt alespoit 2 nabidky.
Soucasti vyzvy bude Zadavaci dokumentace v této skladbé:

= projektova dokumentace

= polozkovy vykaz vymér

= zadavaci podminky

= obchodni podminky.

Zadéavaci podminky obsahuji:

= identifika¢ni udaje zadavatele

= identifika¢ni udaje uchazece

= predmét VZ

= vyhrady prav zadavatele

= pozadavky na zpracovani nabidkové ceny

= kvalifika¢ni predpoklady

= hodnotici kritéria, jestlize zadavatel stanovi kromé& vyse nabidkové ceny dalsi kritéria,
¢ini vyse nabidkové ceny nejméne 70 % ze 100 % ptidélovanych bodii

= skladbu nabidky

= lhiity a zplsob vypracovani a podani nabidky

= podminky pro ucast zastupce Ucastnika pti otevirani obalek nabidkami.
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Obchodni podminky

jsou vypracovany v zavazné forme a strukture smlouvy o dilo. Uchaze¢ pouze doplni udaje
nezbytné pro vznik ndvrhu smlouvy, tj. vlastni identifikacni idaje, smluvni cenu, terminy
plnéni a dalsi udaje dle své nabidky. Obchodni podminky obsahuji i platebni podminky.
Datovany navrh smlouvy podepise statutarni zastupce uchazece dle OR, je-li tam zapséan, v
ostatnich ptipadech zplsobem, kterym se zavazuje navenek. Uchaze¢ takto doplnéné
Obchodni podminky piedlozi jako sviij navrh smlouvy o dilo na pfedmétnou vetejnou
zakéazku.

Vybér dodavatele dle odst. 6 provadi 5 ¢lennd komise jmenovana starostou (§ 42 Zakona);
je-li ¢lenem komise starosta, jmenuje jej mistostarosta. Komise pied zahajenim své ¢innosti
podepiSe prohlaseni o stietu zajmu dle § 44 Zakona. Komise ze svého stiedu voli piedsedu,
ktery v pribéhu zadavaciho fizeni jedna za komisi navenek zpisobem dle Zakona. Komise
pofidi ze své ¢innosti tyto Protokoly:

Protokol o podéni nabidky ve stanovené lhtité s uvedenim hodnoticich kritérii

Protokol o posouzeni nabidek

Protokol o hodnoceni nabidek.

Pokud si komise vyzadd pro své rozhodovani vyjadreni odbornikii (§ 42 Zakona), pak
soucasti protokolu o posouzeni nabidek jsou i tato pisemné vyjadieni; obdobn¢ je tomu v
ptipadé¢ vyzadani odbornych konzultaci.

V pravomoci zastupitelstva obce je vyberové fizeni na stavebni prace, jejichz
predpokladana hodnota, stanovena dle této Smérnice je v rozmezi nad 1.000.000,- K¢ do
6.000.000,-K¢. Zadavatel vyzve alespont 5 vytipovanych dodavateld; podany musi byt
alesponl 2 nabidky. Soucasti vyzvy bude Zadavaci dokumentace v této skladbé:

Soucasti pfedmétu plnéni mlze byt vypracovani projektové dokumentace a ocenéného
polozkového vykazu vymér (Rozpoctu) za podminky, ze celkova cena VZ je vrozmezi nad
1.000.000,- K¢ do 6.000.000,- K¢.

. 'V ostatnim je postupovano jako u vetejnych zakazek na stavebni prace ve finanénim

rozmezi nad 100.000,- K¢ do 500.000,- K¢.

CAST Ostatni ustanoveni

Zadavatel vede evidenci:

a) vyzev zaslanych dodavatelim

b) podanych nabidek s vyzna¢enim data podani a s uvedenim hodiny a minuty podani
C) zastupcl uchazeci pritomnych otevirani obalek s nabidkami

d) Rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky

e) Rozhodnuti o vylouceni uchazece z vybérového fizeni

f) Oznameni o vybéru nejvhodné&jsi nabidky.

Zadavatel zveiejiuje na Ufedni desce informaci o u¢inéné vyzvé a informaci o provedeném
vybérovém fizeni.



Zadavatel zvefejni na svém PROFILU zadavatele smlouvu o dilo s vybranym dodavatelem,
jestlize vySe smluvni ceny je vyssi jak 500.000,-K¢ véetné DPH; obdobné¢ je postupovano
pii dodatcich smlouvy o dilo.

Zadavatel zvefejni na svych webovych strankach vSechny smlouvy s dodavateli bez rozdilu ceny.

Vsechna vybérova fizeni nad 100.000 K¢ bez DPH budou zvefejnéna na webovych
strankach obce.

. Zadavatel archivuje veskeré pisemnosti tykajici se VZ po dobu 5 let.

Smérnice nabude platnosti a G¢innosti jejim vyhlasenim dle ustanoveni §12 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich. Stejnym zptisobem bude vyhlaSena jeji novelizace nebo zruseni.

Vaclav Bauer

starosta obce



