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Obce Lodénice
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,,smernice®)

v souladu s § 31 zakona ¢&. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni
(dale jen ,,zakon ")

Smérnice zohlednuje skuteénost, Ze v obci Lodénice byla pro volebni obdobi 2018-2022 zvolena Rada
obce dle § 99 a nasl. zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen ,,Rada obce®).

I.  Definice pojmii

Pro ucely této smérnice se:
zadavatelem rozumi obec Lodénice,

veiejnou zakdzkou malého rozsahu rozumi vetejnd zakazka, jejiz predpoklddana hodnota
nepiesahne v piipad¢ vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2 mil. K¢ bez DPH nebo v piipadé
vetejné zakazky na stavebni prace 6 mil. K¢ bez DPH (dale také jen ,,verejna zakazka™),

piedpokladanou hodnotou vetejné zakazky zadavatelem predpokladand vySe Uplaty za plnéni
vefejné zakazky vyjadiena v penézich, kterou je zadavatel povinen stanovit v souladu s pravidly
stanovenymi zdkonem (zejména § 16 zakona);

dodavatelem rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace;

ucastnikem rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zad4dvacim fizeni,

profilem zadavatele rozumi elektronicky nastroj dostupny na https://www.e-zakazky.cz/Profil-
Zadavatele/bace4f2a-ab97-4082-904f-0e7c727d3d02, ktery umoziiuje neomezeny dalkovy piistup

Il.  Zakladni zasady

1. Zadavatel je povinen pii zadavani vsech vefejnych zakazek malého rozsahu dodrzet zasady
uvedené v § 6 zakona, tj. zejména dodrzovat zasady transparentnosti a primérenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

2. Zadavatel je rovnéz povinen zajistit, aby realizované =zakazky naplnovaly principy
hospodarnosti, Gicelnosti a efektivity vydaji vynakladanych z vetfejnych prostiedki.

3. Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky dle § 25 a § 26 zdkona, budou vzdy zadavany vybranym
zpusobem, ktery piesné stanovi zdkon. Posouzeni a hodnoceni nabidek provede 5¢lenna
hodnotici komise.


https://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/bace4f2a-ab97-4082-904f-0e7c727d3d02
https://www.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/bace4f2a-ab97-4082-904f-0e7c727d3d02

I1l. Puasobnost smérnice

1. Zadavatel je pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu povinen fidit se nasledujicimi
ustanovenimi této smeérnice, Vyjma nasledujicich zakazek:

I. sluZzby spojené s pofadanim a zajisténim kulturnich akci, jde-li o sluzby spoéivajici v osobnim
vykonu konkrétniho tviirce ¢i umeélce

ii. zpracovani znaleckych posudki,

pricemz v ptislusnych smlouvach musi byt vzdy uvedeno: "Vlastnické pravo k dilu pfechazi na
objednatele dnem jeho piedani a pievzeti objednatelem. Pouziti, distribuce a Gpravy podklada
dila a jeho zpracovani nejsou zadnym zplisobem omezeny ani nepodléhaji souhlasu
zhotovitele."

ili. Smérnice se nepouzije v piipadé, kdy zadavatel objednanim praci odvraci bezprostiedni
ohrozeni zivota nebo zdravi, anebo hrozi velké majetkové skody,

iv. vefejnych zakazek vyjmutych z pisobnosti této smérnice na zaklad¢ predchozi pisemné
vyjimky udélené zastupitelstvem.

2. Postupy pfi zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu, které jsou (spolu)financované
prostfednictvim dotacniho titulu, se fidi vyhradné aplikovatelnymi metodikami, zdvaznymi
pokyny a dal$imi pravidly pfislusného operacniho programu ¢i dota¢niho titulu.

IV. Stanoveni predpokladané hodnoty

1. Pii stanoveni predpoklddané hodnoty je zadavatel povinen secist piedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek ¢i sluzeb, které hodla poridit v prubéhu ucetniho obdobi
(kalendainim roce). To neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkové cena je v pribéhu
ucetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje opakované podle
svych aktualnich potieb.

2. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finan¢ni limity stanovené touto smérnici.

V. Kategorie verejnych zakazek

1. Vefejna zakadzka na dodavky. sluzby a stavebni prace do 50 tis. K&

— Vybér dodavatele na dodavky, sluzby a stavebni prace provadi starosta obce.

— Starosta poftizujici takovou zakazku bude vychdzet z informaci o trhu, mistni znalosti a svych
poznatkl a zkuSenosti (informace z dostupnych ceniku, internetu, emailovych nabidek apod.) nebo
mu byly doporuceni jinymi vefejnymi zadavateli.

— Starosta formou objednavky oslovi vybraného dodavatele.

2. Verfejna zakazka na dodavky. sluzby a stavebni prace do 100 tis. K&

— Vybér dodavatele na dodavky, sluzby a stavebni prace provadi spolecné starosta a mistostarosta.

— Starosta s mistostarostou pofizujici takovou zakazku budou vychazet z informaci o trhu, mistni
znalosti a svych poznatkll a zkusenosti (informace z dostupnych ceniki, internetu, emailovych
nabidek apod.) nebo mu byly doporuceni jinymi vefejnymi zadavateli.

— Starosta formou objednavky oslovi vybraného dodavatele. Pisemna objednavka musi obsahovat:

o specifikaci plnéni v€etné technickych podminek a zaru¢ni dobu na poskytnuté plnéni,
o termin plnéni
o maximalni cenu plnéni; DPH bude uvedeno samostatné



— Akceptaci (pfijetim) objednavky vznika smlouva. Akceptace objednavky musi mit pisemnou formu,
musi obsahovat Gplnou identifikaci dodavatele a musi byt bezvyhradna.

3. Verejna zakazka na dodavky a sluzby do 200 tis. K¢ a na stavebni prace do 400 tis. K¢

— Vybér dodavatele na dodavky, sluzby a stavebni prace provadi Rada obce.
— Podpis smlouvy s vitéznym dodavatelem schvaluje Rada obce.
— Pro vybér dodavatele se pouZije postup dle ¢l. VI. Metodika postupu.

4. Vefejna zakizka na dodavky a sluzby nad 200 tis. K& a na stavebni price nad 400 tis. K&

— Vybér dodavatele na dodavky, sluzby a stavebni prace provadi Zastupitelstvo obce.
— Podpis smlouvy s vitéznym dodavatelem schvaluje Zastupitelstvo obce.
— Pro vybér dodavatele se pouzije postup dle ¢l. VI. Metodika postupu.

VI.  Metodika postupu

1) Vyzva K podani nabidky

1. Vyzvak plnéni vetejné zakéazky je soubor dokumentt, dajt, pozadavk a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét verejné zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky.

2. Vyzva zpravidla obsahuje poZadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele ve smyslu
ustanoveni § 73 a nasl. zdkona. Zadavatel je povinen omezit rozsah pozadované kvalifikace pouze
na informace a doklady bezprostiedné souvisejici s pfedmétem veiejné zakazky.

3. Vyzva musi dale obsahovat alespon

a) obchodni podminky véetné platebnich podminek, které budou vypracovany v zavazné
formé a struktufe smlouvy o dilo. Uc€astnik pouze doplni tidaje nezbytné pro vznik navrhu
smlouvy, tj. vlastni identifikacni udaje, smluvni cenu, terminy plnéni a dalsi udaje dle své
nabidky

b) dobu a misto plnéni zakazky,
c) zpiusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii,

d) pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny — nabidkova cena musi obsahovat
veskeré naklady na splnéni vefejné zakazky, tak aby jednotlivé nabidky byly
porovnatelné,

e) podminky a poZadavky na zpiisob zpracovani nabidky — nabidka bude zpracovana
V pisemné formé, zpravidla v ceském jazyce,

f) misto podani nabidky a lhiita pro jeji podani (datum a cas), kontaktni osoba
g) vyhrady zadavatele v nize uvedeném rozsahu:

e zadavatel si vyhrazuje pravo v prubéhu lhiity pro podani nabidek vyzvu zménit,
upfesnit nebo doplnit,

e zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vefejnou zakazku bez udani divodu,
e zadavatel si vyhrazuje pravo nevracet podané nabidky,

e zadavatel si vyhrazuje pravo neposkytovat ndhradu jakychkoliv nakladd, které
dodavatel vynalozi v souvislosti s podanim nabidky.

2) Zahijeni Fizeni



3)

4)

Zahajeni vybérového fizeni podléha schvaleni Rady obce zapsané v Usneseni z jejiho jednani
nebo jeho schvéleni zastupitelstvem obce Lodénice na jeho vefejném zasedani. Tam, kde dle této
Smérnice bude vybér dodavatele proveden na zédkladé Vyzvy k podani nabidky, podléha zahéjeni
vybérového fizeni schvaleni této Vyzvy Radou obce nebo schvalenim Zastupitelstva obce na jeho
vefejném zasedani.

U zakazek na dodavky a sluzby do 200 tis. K¢ a na stavebni prace do 400 tis. K¢ zadavatel vyzve
k podani nabidek alespon 3 dodavatele.

U zakazek na dodavky a sluzby nad 200 tis. K¢ a na stavebni prace nad 400 tis. K¢ zadavatel
vyzve K podani nabidek alespon 5 dodavateli.

V ptipadech, kdy nedosahuje pocet dodavateli pozadovaného plnéni plsobicich na trhu
minimalniho poétu v pfedchozim odstavci, zadavatel oslovi vSechny potencialni dodavatele na
trhu, kteti jsou schopni z hlediska své odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni fadné a vcas
dodat.

Lhiita pro podani nabidek

Lhita pro podani nabidek ¢ini minimalné 10 kalendafnich dni, pfi¢emz prvnim dnem lhiity je
den nésledujici po dni odeslani vyzvy k podéani nabidek.

Nabidky

Nabidky budou po doruceni ocislovany poradovym ¢islem dle data a hodiny pfijeti. Nabidky
doruéené po terminu zadavatel archivuje neoteviené spole¢né s ostatnimi dokumenty k vetejné
zakazce.

Starosta oteviranim nabidek, posouzenim splnéni podminek Ucasti a vyhodnocenim nabidek
povéii 3¢lennou komisi, je-li ¢lenem komise starosta, jmenuje jej mistostarosta. Clenové komise
podepisi pred zah4jenim své ¢innosti prohlaseni o stietu zajmu dle § 44 zdkona. Ukony komise
se pro ucely této smérnice povazuji za ukony zadavatele.

Komise posoudi splnéni podminek ucasti ve smyslu § 37 zakona a nabidky vyhodnoti; komise
muze provést posouzeni splnéni podminek Ucasti pfed vyhodnocenim nebo az po vyhodnoceni
nabidek (u vybraného ucCastnika musi komise provést posouzeni splnéni podminek ucasti
Vv zad4vacim fizeni a hodnoceni jeho nabidek vzdy).

Komise muze pro ucely zajisténi fadného pribéhu fizeni pozadovat, aby tcastnik v pfimérené
lhiité objasnil predlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dals$i nebo chybéjici
udaje, doklady, vzorky nebo modely. Komise miize tuto zZadost uéinit opakované a miize rovnéz
stanovenou lhutu prodlouzit nebo prominout jeji zmeSkani. Takto nelze dopliiovat ¢i ménit
nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni.

Nabidka, kterd nesplni n€ktery z pozadavki zadavatele (1 pies zadosti komise o doplnéni), musi
byt z fizeni vyfazena. O této skutecnosti zadavatel ucastnika vyrozumi, vcetné uvedeni divodu
vyfazeni.

O otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek casti a vyhodnoceni potidi komise protokoly
obsahujici rozhodné skutecnosti tykajici se otevieni obalek s nabidkami a posouzeni a hodnoceni
nabidek. Protokoly podepisuji vSichni ptitomni ¢lenové komise. Protokoly obsahuji minimalné:

a) seznam oslovenych dodavateli a seznam doruéenych nabidek, vCetné identifika¢nich
udajt ucastniki,

b) seznam vyfazenych nabidek, v¢etné dtivoda vyfazeni,

C) popis zptusobu hodnoceni nabidek a vysledek hodnoceni,

d) udaj o sloZeni komise.



5) Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1. Zadavatel vhodnym zptisobem ozndmi vysledek zadavaciho fizeni v§em ucastnikiim.

6) Uzavi‘eni smlouvy

1. Zadavatel uzavie pisemnou smlouvu s ti¢astnikem, jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodné;si.
Pokud dojde k vylouceni vybraného ucastnika, nebo tento odmitne uzaviit smlouvu, muze
zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy dalSiho Gcastnika fizeni.

2. V piipadé uzavieni dodatku ke smlouve, musi dodatek schvalit Rada obce, je-li schvalovani
vybérového tizeni v jeji pravomoci. Tam, kde je schvalovani vybérového fizeni v pravomoci
zastupitelstva, je dodatek smlouvy schvélen na vefejném zasedani zastupitelstva.

3. Zadavatel uverejni celé znéni smlouvy a jejich pripadnych dodatkt do 15 dnl od uzavieni na
profilu zadavatele; tato povinnost se nevztahuje na smlouvy na vefejné zakazky, jejichz cena
nepiesahne 500 tis. K¢ bez DPH.

4. Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost podle pfedchoziho
odstavce. U smlouvy, jejiZz doba plnéni piesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. 3.

nasledujiciho kalendainiho roku cenu na plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.
Strukturu idajl pro uvetejnéni dle tohoto ¢lanku stanovi vyhlaska Ministerstva pro mistni rozvoj.

7) ZruSeni Fizeni

1. Zadavatel je opravnén zrusit fizeni nejpozdéji do uzavieni smlouvy. O zruSeni fizeni je zadavatel
povinen bezodkladné informovat vSechny tcastniky, ktefi ve lhiité pro podani nabidek podali
nabidku a jejichZ nabidka nebyla vyfazena. V ptipad¢, Ze zadavatel zrusi fizeni v pritbéhu lhity
pro podani nabidek, je povinen tuto informaci sdélit vSem dodavatelim zpisobem, jakym bylo
fizeni zah4jeno.

VIl. Zavéreéna ustanoveni

1. Zadavatel uchovavéa veskeré dokumenty a doklady tykajici se vefejné zakazky v rozsahu, ktery
umozni nezavislé prezkoumani postupu zadavatele po dobu 5 let.

2. Zadavatel zvetejiiuje na Ufedni desce informaci o ucinéné vyzveé a informaci o provedeném
vybérovém fizeni.

3. Zadavatel zvetejni na Utedni desce zadavatele smlouvu o dilo s vybranym dodavatelem, jestlize
vyse smluvni ceny je vyssi jak 100 tis. K¢ véetné DPH.

4. Tato smérnice v celém rozsahu rusi a nahrazuje Smérnici €. 2/2019 o zadavani vetejnych zakazek
ze dne 30. 1. 20109.
V Lodénici dne 11.2.2021

Vaclav Bauer, starosta



